Balatonberényi Nonprofit kft. Adatvédelmi Incidenskezelési

Szabalyzata

ALTALANOS TAJEKOZTATAS

A Balatonberényi Nonprofit kft. (tovabbiakban: Adatkezeld) ligyvezetdje az Adatkezel6 altal
kezelt személyes adatokkal 6sszefiiggésben felmeriilé6 adatvédelmi incidens soran - az Eurépai
Parlament és a Tanacs a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK rendelet hatalyon kiviil
helyezésérél sz6l6 2016/679 rendeletében (tovabbiakban: GDPR, ill. az informaciés dnrendelkezési
jogrol és az informacioszabadsagrol szélo 2011. évi CXIl. tdérvényben (tovabbiakban: Infotv.)
foglaltakra figyelemmel — alkalmazando6 szabalyokat az alabbiakban hatarozza meg.
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1. A Szabalyzat célja
A Szabalyzat célja, hogy az Adatkezel§ altal kezelt személyes adatokkal 0Osszefliiggésben
bekdvetkezett adatvédelmi incidensek kezelésére vonatkoz6 egységes szabalyokat és intézkedéseket

valamennyi lgyintézd megismerje és alkalmazza.

Bekdvetkezett incidens esetén az okok feltarasa, a felel6ésség megallapitasa az alabbiakban

szabalyozott médon térténjen.

A Szabalyzat célja tovabba az adatvédelmi incidensbdl eredd hatrdnyos kdvetkezmények mérséklését
célz6 intézkedések meghatarozasa és végrehajtasa, az adatbiztonsag helyreallitAisanak megtétele,

mely altal tovabbi incidens bekdvetkezése is megelézhetd.



2. A Szabalyzat hatalya

A szabalyzat terileti hatalya kiterjed az Adatkezel§ valamennyi szervezeti egységére.

A Szabdlyzat személyi hatalya kiterjed az Adatkezeld &ltal foglalkoztatott valamennyi munkaviszony
keretében ill. munkavégzésre iranyuld6 egyéb jogviszonyban all6 személyekre (tovabbiakban:

ugyintézod).

A szabalyzatot sziikséges megismerni és alkalmazni azon személyeknek is, akik az Adatkezeld
részére vallalkozasi, vagy megbizasi szerz8dés keretében szolgaltatast nyljtanak és tevékenységik

soran az Adatkezel$ adatvagyonahoz hozzaférnek.

A Szabalyzat targyi hatalya kiterjed az Adatkezel6 altal kezelt adatok teljes korére, fliggetleniil azok

keletkezési, felhasznalasi, feldolgozasi és megjelenési formajatol.

3. Fogalmak

Adatvédelmi incidens Infotv. 3. § 26. pontja értelmében “az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a
tovabbitott, tarolt vagy mas médon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, modositasat, jogosulatlan kozlését, vagy az azokhoz vald jogosulatlan hozzaférést

eredményezi;”
Informacidbiztonsagi elv szerinti kategériak:

- titoksértés: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen kdzlése, illetve az ilyen adatokhoz valé
jogosulatlan vagy véletlen hozzaférés;

- sértetlenségi adatsértés: személyes adatok jogosulatlan vagy véletlen médositasa;

- hozzaférhet6ségi adatsértés: személyes adatokhoz valé hozzaférés véletlen, vagy jogosulatlan

elvesztése vagy a személyes adatok véletlen, vagy jogosulatlan megsemmisitése.

4. Az adatvédelmi incidens bejelentése

Az Ugyintézdk kotelesek adatvédelmi incidens észlelése esetén, azt azonnal, de legkésébb 24 6ran belll

a jegyzbnek és az adatvédelmi tisztvisel6nek (DPO) bejelenteni.

Az Adatkezel6nek dontést kell hoznia arrél, hogy az adatvédelmi incidenssel kapcsolatosan az altalanos
adatvédelmi rendelet 33. cikke alapjan terheli-e jelentéstételi kotelezettség. Bizonyossaggal meg kell
gy6z8édni arrél, hogy az incidens kovetkeztében a személyes adatok veszélybe kerliltek-e, mely

valdszinUsithetéen kockazattal bir a természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve.



Amennyiben az Adatkezel6t jelentéstételi kdtelezettség terheli, az adatvédelmi tisztvisel6 a jelentést ugy
késziti el6 a jegyzd részére, hogy a jelentés megtételére az adatvédelmi incidens észlelését kdvetd 72

oran belul sor kertlhessen.

Az Adatkezel6 az adatvédelmi incidenst a tudomasara jutasatol szamitott 72 d6ran belll bejelenti a

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatésagnak.
5. Nyilvantartas; bejelentend6 adatok tartalma

Amennyiben az adatvédelmi incidens valészinlsithetéen nem jar kockazattal a természetes személyek
jogaira és szabadsagaira nézve, akkor a Szervezet sajat nyilvantartasaba veszi.

Az incidensrél az Adatkezeld nyilvantartast vezet, figgetlenll attél, hogy kell — e jelenteni a NAIH felé
vagy sem, minden esetben regisztralni kell a GDPReg szofverben, mely a kdvetkez6 adatokat tartja

nyilvan:

- incidens datuma,

- incidens idétartama,

- incidens leirasa,

- érintett személyes adatok kategoériaja,

- érintettek szama, kore,

- adatok mennyisége,

- lehetséges kdvetkezmény, kockazat,

- az adatvédelmi incidens orvoslasara tett intézkedések,

- értesitések.

6. Az érintettek tajékoztatasa

GDPR 34. cikk (1) bekezdés “Ha az adatvédelmi incidens valdszinlsithetéen magas kockazattal jar a
természetes személyek jogaira és szabadsagaira nézve, az Adatkezel§ indokolatlan késedelem nélkl

tajékoztatja az érintettet az adatvédelmi incidensrél.”

Tajékoztatas az érintett részére:

incidens jellegének leirasa,

az adatvédelmi tisztvisel6 vagy egyéb kapcsolattartd neve és elérhetéségei,

az incidens valdszinisithetd kdvetkezményeinek ismeretetése,

az Adatkezel6 altal az incidens orvoslasara tett, vagy tervezett intézkedés ismertetése,
beleértve adott esetben az incidensbdl eredd hatranyos kdvetkezmények enyhitését célzo
intézkedéseket is.

Az érintettek tajékoztatasardl az észszerliség keretei kdzott a lehetd legrévidebb iddn belul gondoskodni

kell.



Folyamatabra az adatvédelmi incidens észlelésétdl az incidens lezarasaig

Az Adatkezeld biztonsagi

incidenst észlel, vagy arrdl

Az incidens
valdszinUsithet6en
kockazattal jar-e az
érintettek jogaira
és szabadsagaira

gen 1

Az incidens
valdszinlsithet6en magas

kockazattal jar az érintettek
jogaira és szabadsdgaira. l

Az Adatkezel6 tudomast szerez az
adatvédelmi incidensrél, és felméri
az egyéneket érintd kockazatot.

Nem

T

Nem sziikséges bejelentést tenni a
NAIH felé, az érinetteket sem kell
értesiteni.

Az észlelést kovetSen 72 6ran
belil bejelentést kell tenni a NAIH
felé.

¢

A GDPR 33. cikk (5) bekezdése értelmében minden incidenst nyilvantartasbp kell venni.

1
v

Igen

Ertesit(?b kell az érintett egyéneket, és sziikség esetén
tajéNoztatni 6ket az incidens kévetkezményeivel
szembeni védekezés végrehajthato intézkedésekrél.

<

Nem




TUDOMASULVETEL IGAZOLASA

A Balatonberényi Nonprofit Kft. Hivatal Incidenskezelési szabalyzat tartalmat megismertem. A személyes
adatok kezelése soran tudomasomra jutott incidensrdél azonnal, de legkésébb 24 6ran belll jelentést teszek
a szervezet vezetbjének, és az adatvédelmi tisztvisel6nek.

NEV MUNKAKOR DATUM ALAIRAS Megjegyzés







