Ellenorzési jelentés
Balatonkeresztiiri K6zos Onkormanyzati Hivatal

Balatonberény Kozségi Onkormanyzat
Iktatészam:

ELLENORZESI JELENTES

Balatonberény Kozségi Onkorméanyzat
2024. évi bels6 ellenorzése cimii vizsgalathoz



L/

AZ ELLENORZES SZERVEZESERE VONATKOZO ADATOK

Az ellenérzést végzo szervezet:

Balatonberény Kozség Onkormanyzata
Forré Barbara

A vizsgalat célja:

1. A targyi eszkozok értékelésének, analitikus
nyilvintartdsi rendszere szabdlyszerliségének
ellendrzése.

2.A személyi juttatdsok tervezésének
megalapozottsiga, a teljesitést alitdmaszto
bizonylatok, dokumentumok ellendrzése. (A
munkaerd gazdalkodds, a munkaerd
osszetételének megfeleldsége, az eldirt
szakképesitésnek valé megfelelés, a szakmai
képzettség véltozdsa. A személyi juttatdsok
alakulasa, a besorolasok, kinevezések
jogszeruségének attekintése.)

Ellenorzott szervezet(ek

Balatonberény Kozség Onkormanyzata

Az ellenorzés tipusa:

Rendszerellendrzés €s szabdlyszeriiségi ellendrzés

Az ellenorzés targya:

1. A targyi eszkozok értékelése, nyilvantartasara
vonatkozé szabélyok betartdsa

2. Létszam ¢és személyi juttatdssal vald
gazdélkodas ellendrzése.

Vonatkoz6 jogi hattér:

Balatonberény Kozség Onkorményzata

Alkalmazott ellenérzési modszerek
és eljarasok:

rendszerellendrzés, szabdlyszerliségi €s pénziigyi
ellendrzés

Ellenorzott iddszak:

2023. év

Ellenorzés kezdete és vége:

2024.08.14.-2024.08.26.

A helyszini ellenorzés kezdete és
vége:

2024.08.14.-2024.08.26.

Idéigény (ellenéri munkanapok
szama):

15

Vizsgalatvezeto:
Az ellenérzésben kozremiikodott
belso ellenorok:

Forr6 Barbara

megbizdlevél szdma

Az ellenorzott idoszakban
hivatalban 1évé vezetok:

Takacsné dr. Siman Zsuzsanna
Druskoczi Tiinde polgdrmester




1L/
VEZETOI OSSZEFOGLALO

A vizsgélatkor felmérésre €s értékelésre keriilt 2023. évben a targyi eszkozok értékelése,
nyilvantartdsdara vonatkozé szabdlyok betartdsa és a 1étszdm, személyi juttatdssal vald
gazdélkodas ellendrzése.

Az ellendrzés a rendelkezésre bocsatott bizonylatok, dokumentumok, nyilvantartasok

vizsgalatdval, elemzésével, kozvetlen interjik alkalmazasdval keriilt lefolytatasra. Az
ellendrzés dontéen elektronikus formaban tortént. Helyszini ellendrzéskor a kivélasztott
bizonylatok, folyamatok egyeztetése zajlott. A rendelkezésre all6 id0 alatt az elvégzett munka
elégséges volt a megalapozott vélemény kialakitdsara.

Fobb megallapitasaink a kovetkezok:

A vizsgilat soran megéllapitasra keriilt, hogy a Balatonberény Kozség Onkormdanyzata
2023. évre rendelkezett 6ndll6 gazdilkodési szabalyzatokkal, a vizsgalat tairgydhoz kapcsol6do
szamviteli szabdlyzattal, leltarozasi és leltarkészitési szabalyzattal, selejtezés folyamatdra belsd
szabdlyzattal.

A 2023. évi beszamoldban szerepld eszkozoket aldtdmaszté analitikdk, nyilvantartdsok
ellendrzése sordan megéllapitasra keriilt, hogy a nyilvantartasok 2023. évi vezetése megfeleld
volt.

A targyi eszkozok bekertiilési értéke szamla szerint tortént, aktivalasa szabalyszerti volt, a
nyilvantartisba vételrdl az egyedi nyilvantartd lapokat, az dllomanyvéltozasrél a
nyilvantartdsba vételi bizonylatokat negyedévenként elkészitették, az értékcsokkenéssel egyiitt
teljeskorli dokumentaci6 az eszkdzokrol elkésziilt.

A beszerzések pénziigyi elszamoldsa pontos volt, szdmviteli nyilvantartdsok
megfeleltek.

2023. évben a selejtezési szabdlyzat szerint a leltarozdst megel6zéen a leltarozasi
ttemtervet elkészitették 2023.09.30-4n. A selejtezést leltarozast megeldzoen végrehajtottak,
arrdl sz616 jegyzokonyvet 2023.12.31-én elkészitették.

A leltarozasi szabdlyzatukban meghatéarozottak szerint késziilt a leltarozasi litemterv, az
utasitdsok a leltdrozds végrehajtdsdnak személyi és leltdrozasi korzetei meghatdrozasra
keriiltek, az érintett személyek megbizdlevelekkel rendelkeztek, a leltarozds menetérol
feljegyzés késziilt. Az iitemtervben meghatdrozott az 6nkormanyzati ASP Gazdalkodasi
Szakrendszer KATI modul dltal generdlt nyomtatvanyokat hasznéltak.

A személyi anyagok ellenOrzése a 2023. évi kinevezésekre, kinevezés modositasara €s
a megsziind jogviszony dokumenticidjara terjedt ki. A vizsgdlt személyi anyagokat
megfelelden vezették, a kotelez0 dokumentumokat megfelelden tartalmazta, kinevezéseket,

megbizdsi szerzdédéseket, munkaszerz6dést, munkakori leirdsokat, adatfelvételi lapot,
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bizonyitvanyt. 1 f6 részére 3 havi jutalom keriilt kifizetésre. A személyi anyagban annak
kifizetésére torténd utasitds megtalalhat6 volt. A jutalom hokozi kifizetése bérszamfejtéssel
megegyezett A jogszabalyban meghatdrozott személyi anyagokat megfeleloen vezették, az
adatokat a jogszabdly mellékletében jelzett tagoldssal és tartalom szerint vezették.

A szabadsagok megéllapitasa 2023. évben megfeleld volt, a vizsgélt személyeknél a
szabadsdgok felhaszndlasra keriiltek targyévben, el6z6 évrdl nem volt dtvezetés.

A bérkonyvelés és személyi juttatdsok konyvelésének ellendrzése sziréproba alapjan
tortént, hidnyossdg nem keriilt megdllapitasra. A kivalasztott tételek megbizési dijak,
koltéségtéritések bizonylatai aldtdmasztottak a pénziigyi kifizetéseket.

A megadllapitdsok és a javaslatok részletes leirdsa az ellendrzési jelentés tovabbi részében
taldlhato.

Az ellendrzési jelentést az ellendrzott teriilet vezetdjével egyeztetésre keriilt. Az ellendrzés
nyomdn kialakitott vélemény a vizsgalt teriiletrdl, illetve folyamatokrél Osszességében':
megfeleld

1 Bkr. 41. § (4) bekezdése alapjan Az ellen8rzési jelentés vezet8i 6sszefoglaldjaban az ellen8rzés eredményét és
a feltdrt hidnyossagokat 6sszefoglald értékelést kell adni.
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I1I.

FOBB MEGALLAPITASOK ES JAVASLATOK

Srsz.

Megallapitas

Rangsor

Kockazat/Hatas

Javaslat

Intézkedést igényel?
(igen/nem)

A 2023. évi beszamoldban
szerepld eszkozoket
alatamaszté analitikak,
nyilvantartasok  ellenOrzése
soran megéllapitasra Keriilt,
hogy a nyilvantartdsok 2023.
évi vezetése megfeleld volt.

nem

A bérkonyvelés és személyi
juttatasok konyvelésének
ellendrzése szuréproba
alapjan  tortént, személyi
anyagban hidnyossig nem
keriilt megallapitasra.
Szabadsdgok megdllapitasa,
kiaddsa szabdlyos volt.

A kivalasztott tételek
megbizasi dijak,
koltéségtéritések bizonylatai
alatdmasztottdk a pénziigyi
kifizetéseket.

nem




Iv./

RESZLETES JELENTES

A jelentésben hasznalt roviditések, alkalmazott jogszabalyok a vizsgalat soran:
»  Onkormdnyzat: Balatonberény K6zség Onkormdanyzata
 Hivatal: Balatonkeresztiir K6zos Onkormdanyzati Hivatal
« Aht.: 2011. évi CXCV. térvény az 4llamhaztartasrél
e Avr.: 368/2011. (XIL31.) kormdnyrendelet az &llamhéztartdsrél sz6l6 torvény
végrehajtasarol
e Ahsz.: 4/2013. (I.11.) Korm. rendelet az dllamhéztartds szamvitelérdl

* Info tv.: 2011. évi CXII. torvény az informécidés Onrendelkezési jogrol és az
informdacidszabadsagrol

e Motv. : 2011. évi CLXXXIX. torvény Magyarorszag helyi onkorményzatairdl

TARGYI ESZKOZOK ERTEKELESENEK, NYILVANTARTASANAK ELLENORZESE
Szabdlyozottsdg vizsgdlata

2023. évre vonatkozéan Balatonberény Kozség Onkorményzata a jogszabdlyban meghatdrozott
szabdlyzatokat elkészitette. A gazddlkoddsi szabdlyzatai 2023. januér 1. napjan 1épett hatdlyba,
melyet a jegyz0 és a polgarmester hagyott jova.

Gazdalkodasi szabalyzatai kozott a kovetkez6 szabdlyzatok keriiltek bekérésre:

- Szamviteli politika Ahsz 50.§ (1)

- Eszk6z0k és forrdsok leltarozasi és leltarkészitési szabalyzata

Eszkoz6k és forrdsok értékelésének szabdlyzata Ahsz 50.§

- Szamlarend (Szamv.tv.161.§), Ahsz 51. §

- szdmlakeret (Szdmv. Tv. 160.§) Ahsz 51. §

- kotelezettségvillalas, pénziigyi ellenjegyzés, utalvinyozds, érvényesités szabdlyzata

A Balatonberény Ko6zség Onkorményzatdnak Szdmviteli rendjének XII. fejezet tartalmazza a
mellékletenként a kovetkezd szabdlyzatokat:

-Bizonylati szabalyzat
-Héazipénztari pénzkezelési szabdlyzata,
-Fizetési szamlan 1évo szdmlapénz kezelésének szabdlyzata



- Selejtezési és hasznositasi szabalyzat,

- Leltdrozasi és leltarkészitési szabalyzat,

- Szabdlyzat a pénzgazdidlkodassal kapcsolatos kotelezettségvallalds, utalvanyozas,
érvényesités €s ellenjegyzés hataskori rendjérol,

- Az eszkoz0k és forrasok értékelési szabdlyzata,

- Készletgazddlkodasi szabdlyzat,

- Onkoltségszamitds , valamint a kiaddsok és bevételek felosztas rendjének szabdlyzata.

A targyi eszkozok nyilvantartdsdnak vizsgdlatit megelozOen a leltarozasra vonatkozé
szabdlyozottsdgnak ellenOrzése tortént. Megdllapitasra keriilt, hogy szabdlyzataikat
aktualizaltak, szabdlyzatot a valtozasoknak megfelelden kiegészitették.

A vizsgalt targyi eszkozok értékelése €s nyilvantartidsa szabalyozott Balatonberény Kozség
Onkormdnyzatdra vonatkozéan. 2023. évre a Bizonylati szabdlyzatban és a fékonyvi
szdmlacsoportokhoz tartoz6 bizonylatok kozott a targyi eszk6zokhoz kapcsolddo bizonylatokat
meghataroztak.

Az elsddleges bizonylatok a vasarlast tanusitd kiilso bizonylatok: szamla, el6legszamla,
végszamla, a sajat elddllitds esetén az onkoltséget meghatarozé belsd bizonylat. A terven feliili
értékcsokkenés elszamolasanak alapjat képezi az alapbizonylat, masodlagosan a targyi eszkoz
tizembe-helyezési bizonylata, targyi eszkoz értékesités esetén elsOdlegesen az eladdsrol
kiallitott szdmla, az allomadnycsokkenési bizonylat és a piaci értékelésbe bevont eszkozok
eseten az értékelés dokumentumai.

Selejtezési €s hasznositdsi szabélyzata 2021.08.02-t0] feliilvizsgélatra keriilt a személyi
valtozas miatt.

Leltdrozasi és leltarkezelési szabdlyzat 2023.01.01-t61 mddositottdk, 2023.09.30-4n a
Leltarozasi iitemtervet elkészitették.

2023.01.01-t61 hatdlyos az eszkozok és forrasok értékelési szabdlyzatiban szabdlyozasra
keriiltek tobbek kozott:

2 eszkozok értékcsokkenésének, értékvesztésének, eszkozok értékelésének szabdlyai.

3 a dokumentdlas szabdlyai

4. értékelési hataridok

A szabdlyzat szerint -3.o0ldal- a 2.1.1 pontban az eszkdzok bekeriilési értékének meghatarozasa
a Szt. 51. § szerinti bekeriilési értéken torténik.



Immaterialis javak, targyi eszkdz6k koncesszidba, vagyonkezelésbe adott eszk6zok allomanyanak alakuldsa

Gépek,
Ingatlanok és berendezések,
Immaterialis kapcsolédd vagyoni | felszerelések, Beruhazasok,
javak érték jogok jarmuvek feltjitasok Osszesen
Targyévi nyito allomany 3078 199 3169724 392 130597 836 9986 050 3313386477
Novekedés 85475913 6202 442 86 830 308 178 508 663
Hidny, selejtezés, -2 318 205 2318 205
Egyéb csokkenés -1963 760 -3908 237 | - 85 806 358 91678 355
Brutté érték Gsszesen 3078 199 3253 236 545 130573 836 11 010 000 3397 898 580
Terv szerinti
értékcsokkenés nyitd
allomany 2 856 146 569 130 890 113 861 502 685 848 538
écs novekedés 159 841 36 249 983 4114196 40524 020
- 2190
écs csokkenés 456 2190 456
Terv szerinti
értékcsokkenés zard
értéke 3015987 605 380 873 115 785 242 - 724182 102
Terven fellli valtozas -
Ertékcsokkenés Gsszesen 3015 987 605 380 873 115 785 242 - 724182 102
Eszkdzok nettd értéke 62212 2 647 855 672 14 788 594 11 010 000 2673716478
Teljesen 0-ig leirt
eszkdzok bruttd értéke 2079 199 39 206 469 103 515 273 144 800 941

1.  szami tablazat

A 2023. évi beszamoldban szerepld 1. szamu tdbldzat adatainak ellendrzésére keriilt sor.
Az eszkozok értékét alatdmaszt6 analitikdk, nyilvantartasok 2023. évi vezetése megfeleld volt.

A targyi eszk6zok bekeriilési értéke szamla szerint tortént, aktivdldsa szabdlyszerti volt, a
nyilvantartisba vételrél az
nyilvantartasba vételi bizonylatokat negyedévenként elkészitették, az értékcsokkenéssel egyiitt
teljeskorti dokumentacié az eszk6zokrdl elkésziilt. A helyszini ellendrzés sordn az anyagokat
elkiiloniilten, idoérendben, atlathaté formaban taroltak és az ellenOrzés részére bemutattak.

Az allomany novekedések, értékcsokkenés novekedése, csokkenése Osszesitokkel egyezett.

egyedi

nyilvantart6

lapokat,

az dallomanyvaltozasrél a

A beszerzések pénziigyi elszdmoldsa pontos volt, a beszerzés bizonylatdval egyeztek.



2023. évben a selejtezési szabdlyzat alapjan a leltarozast megel6zden a leltarozasi
titemtervet elkészitették 2023.09.30-4n. A selejtezést leltarozast megeldzden végrehajtottik,
arrdl szol6 jegyzOkonyvet 2023.12.31-én elkészitették.

A leltarozasi szabdlyzatukban meghatarozottak szerint késziilt a leltarozasi litemterv, az
utasitdsok a leltdrozds végrehajtasdnak személyi és leltarozasi korzetei meghatarozasra
keriiltek, az érintett személyek megbizdlevelekkel rendelkeztek, a leltirozds menetérdl
feljegyzés késziilt. Az iitemtervben meghatdrozott az Onkormdnyzati ASP Gazdélkodasi
Szakrendszer KATI modul altal generdlt nyomtatvanyokat hasznéltak.

2. Létszam és személyi juttatds
Személyi juttatdsok alakuldsa - koltségvetés és a beszamolo

Balatonberény Kozség Onkorményzatindl a személyi juttatisok a Koltségvetési
kiadasokon beliil 10,44 %-ot jelent, 40.082.196 Ft volt a teljesités, 5285721 Ft a munkaaddkat
terheld jarulékok Osszege, igy 0sszesen 11,82 %.

Balatonberény K6zség Onkormanyzatanak 2023. évi kiadasai Ft-ban
Jogcimek Eredeti ei Moddositott ei Teljesités
Személyi 45 252 800 45 368 799 40082196| 88,35%
juttatasok
Munkaadokat 6 126 800 6 141 880 5285721  86,06%
terhel6
jarulék
Dologi
kiad3 80 896 227 96 669 063 75923 244 78,54%
iadasok

Ellatottak
pénzbeli 7 100 000 7 100 000 5581 700 78,62%
juttatasai
Egyéb
miikodési 152 649 059 208 801 657 164 043 847 78,56%
célu kiadasok
Beruhazasok 26 446 757 17570734 9061 236 51,57%
Feljitasok 267 573 084 261 988 692 83887179 32,02%
Egyéb
felhalmozasi - 65 859 65 859 100,00%
célu kiadasok

Kiadasok

Osszesen 586 044 727 643 706 684 383930982 59,64%

2. tablizat

A személyi juttatdsok jogcimenként bontasban a kovetkezd 3. tdblazat mutatja.



Balatonberény K6zség Onkormanyzatdnak 2023. évi személyi juttatasainak alakuldsa Ft-ban
Jogcimek Eredeti ei Modositott ei Teljesités

Toérvény szerinti

illetmények, 21 089 000 20354 999 17 630 899 86,62%
munkabérek

Celjuttatds, - 800 000 800 000| 100,00%
projektprémium

Jubileumi jutalom 1 254 000 1254 000 1253 880 99,99%
Béren kiviili juttatasok 561 000 561 000 516 879 92,14%
Foglalkoztatottak

egyéb személyi 220000 270 000 245 805 91,04%
juttatasai

Valasztott

tisztségviselk 15 241 800 15 241 800 15126 246 99,24%
juttatasai

Munkavégzésre

iranyulé egyéb

i‘;?;’t'sm“yba“ nem 3145 000 3145 000 3109932| 98,88%
foglalkoztatottaknak

fizetett juttatasok

Egyéb killsG  személyi 3742 000 3742000  1398555| 37,37%
juttatasok

A Balatonberény Kozség Onkormanyzat4nal legnagyobb hanyadot a torvény szerinti
illetmények jelentik, amely a valasztott tisztségviselok juttatdsainak Osszegétdl személyi
anyagok ellendrzése a 2023. évi kinevezésekre, kinevezés moddositdsara és a megsziind
jogviszony dokumentacidjara terjedt ki.

2023. évben a minimdlbér.232.000 Ft és a garantélt bérminimum 0Osszege 296.400 Ft, amely
december 1-t61 266800 Ft-ra és a garantdlt bérminimum 326000 Ft-ra novekedett. A 1étszam és
személyi juttatdsok targyban az illetmények valtozdsanak kovetése, annak dokumentéltsaga
keriilt vizsgalatra. A havi illetmények a kdzalkalmazottak jogallasardl sz616 1992. évi XXXIII.
tv (kjt.) alapjan médositasra keriiltek.

Fizetési osztidlyhoz tartoz6 garantdlt illetmény a garantdlt bérminimumra kiegészitése
megvaldsult, illetve a munkaltatéi dontésen alapul6 illetmények a vizsgélat soran ellendrzésre
keriilt.
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Kinevezés Barjdkné Martin Judit /2023.02.24-i alairassal és a december 1-i valtozdsnak
megfelelden valtozott garantalt illetménye a személyi anyagban elhelyezésre keriilt. A személyi
anyaganak iratjegyzéke megfelelden vezetésre keriilt.

Pék Csilla kozalkalmazott személyi anyagdban megtaldlhatéak voltak a kotelezd
dokumentumok:

kinevezés, iskolai végzettségrdl bizonyitvany, kinevezés mddositisa a 2023. évi
bérvaltozdsoknak megfeleléen megtaldlhatéak voltak az anyagban. janudrban a minimalbér
valtozds, februar 24-én a munkaltatéi dontés szerinti kiegészités, és december 13-dn a
minimdlbér valtozas miatt.

Szabadsdg megallapitdsardl értesités késziilt 2023. januar 27-én.
A/10 utédn 20 nap

Pétszabadsdg 10 nap

Kivehet6 0sszes 30 nap.

Lintaller Jozsef 2023.03.31i adatfelvételi lap, atvétele 2023.04.04-én  tortént.
Munkaszerzodésében koztisztasdgi alkalmazottként keriilt foglalkoztatasra 2023.04.01-t6l
2023.12.31-ig. Munkakori leirdst a személyi anyagban elhelyezték. Id6szakos munkakori
orvosi alkalmassédgi vélemény elkésziil a felvételét megeldzéen 2023.03.22-én.

Szabadsag megallapitdsardl értesités késziilt 2023. januar 27-én.
A/10 utédn 20 nap

Pétszabadsdg 10 nap

Kivehet6 0sszes 30 nap.

A Jubileumi jutalom kifizetése 2023.10.24-én utaldssal megvaldsult.

Az utalds mellett elhelyezésre keriiltek a kifizetést megalapozé bizonylatok:
- 2023.10.16-i keltezésti “Munkaltatéi intézkedés”, melyben a polgarmester Barjadkné Martin
Judit részére megallapitotta a 30 éves jubileumi jutalom juttatasat, és kifizetésérdl 2023.10.24-
I 3 havi illetményének megfelelden. Kjt. 78. § alapjan elrendelte.

- hokozi kifizetésrdl bizonylat,

Kiadasi utalvdnyrendelet 12440 Ft 2023-06-21 rendelet 2023.07.11-én késziilt, az utazasi
koltségtéritésrol Salamon Erzsébet részére.

A vizsgdlt személyi anyagokat megfelelden vezették, a kotelez6 dokumentumokat
megfeleléen tartalmazta, kinevezéseket, megbizdsi szerzddéseket, munkaszerzodést,
munkakori leirdsokat, adatfelvételi lapot, bizonyitvanyt. 1 f6 részére jutalom keriilt kifizetésre,
annak kifizetésére torténd utasitds megtaldlhaté volt, pénziigyi teljesitése a rogzitettek szerint
val6sult meg.

A személyi anyagokat rendezettek, tartalomjegyzéket megfeleléen vezették. A
szabadsagok megallapitdsa 2023. évben megfeleld volt, a vizsgélt személyeknél a szabadsdgok
felhasznalasra keriiltek targyévben, €l6z0 évrdl nem volt dtvezetés.

A bérkonyvelés és személyi juttatisok konyvelésének ellendrzése szurépréba alapjan
tortént, hidnyossag nem keriilt megéllapitasra.
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Zaradék

A koltségvetési szervek belso ellendrzésérdl szol6 370/2011. (XII. 31.) Korméanyrendelet 45.§
(1)-(2) bekezdések értelmében az ellendrzott, valamint a javaslattal érintett szerv, szervezeti
egység vezetdje koteles a sziikséges intézkedések végrehajtasaért felelés személyek és
vonatkoz6 hatéridék megjeldlésével az ellendrzési jelentés kézhezvételétdl szamitott 8 napon
beliil intézkedési tervet késziteni €s azt haladéktalanul megkiildeni az ellendrzést végzo szerv,
illetve szervezeti egység belso ellendrzési vezetdjének véleményezésre.

A belsd ellendrzési jelentés nem fogalmazott meg intézkedést igénylé megallapitast.

Balatonkeresztar, 2024.08.14.

belso ellendrzési vezetd
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